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Aktuelle Weiterbildungsveranstaltungen
der AGW Akademie gGmbH

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir mochten Sie gerne auf nachfolgende Seminarthemen aus dem Bildungsangebot der
Ausbildungsgemeinschaft der Wirtschaft Minden-LUbbecke e.V. (AGW) hinweisen:

Kommunikation

Teamentwicklung

Sie haben ein Team neu gebildet oder Sie haben die Rolle der Fihrungskraft in einem Team
tbernommen? Damit andert sich einiges. Welche Rahmenbedingungen brauchen Mitarbeiter,
damit sie selbstandig gute Leistungen erbringen und wie kann ich so einen Rahmen schaffen?

Inhalte » Teamarbeit — was ist das?
* Phasen der Teamentwicklung
» Zusammenarbeit im Team
* Rollenwechsel - vom Teammitglied zur Fiihrungskraft
* Veranderungen in Teams bewirken - Was kann ich als Fuhrungskraft tun
und worauf muss ich achten?
« Vor- und Nachteile von Teamarbeit

* Planspiel
Termin Donnerstag, 23. Januar 2020, 08:30 bis 15:30 Uhr
Dozentin Christiane Schuster Preis 420,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung

Souveréner Umgang mit herausfordernden Gesprachspartnern

Sie sind Fuhrungskraft und stoRen in Gesprachen mit Mitarbeitern, Kollegen oder Geschafts-
partnern gelegentlich auf Schwierigkeiten, die ein gemeinsames Fortkommen und eine konstruktive
Problemlésung behindern?

Inhalte * Wie halte ich das Gesprach sachbezogen?
* Mittel zur Gesprachssteuerung
* Typische schadliche Muster und wie Sie sie erkennen kdnnen
» Unfaire Gesprachstechniken — und wie Sie anders damit umgehen kénnen
* Wie kann ich angemessen Grenzen setzen?
* Fallbeispiele aus dem Arbeitsalltag der Teilnehmenden
» Gesprachstraining

Termine Montag, 25. Mai, und Dienstag, 26. Mai 2020, jeweils von 08:30 bis 16:00 Uhr

Dozent Dr. Lars Sternberg Preis 840,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung
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Ausbildung

Inhalte

Ausbildung der Ausbilder (AdA)

Vorbereitungskurs auf die Ausbildereignungsprifung (IHK)

Mit Uberzeugung und Begeisterung ausbilden. Auszubildende zielgerichtet ausbilden, ihnen Freude
an der Arbeit vermitteln und berufliche Perspektiven aufzeigen, das sind heute Schwerpunkte der
Berufsausbildung. Unser Lehrgang vermittelt Ausbildern das notwendige Instrumentarium zeit-
gemal, kompetent und handlungsorientiert auszubilden.

Kompaktkurs in 2 Blocken

Umfang

Dozentin

Montag, 24. Februar bis Freitag, 28. Februar und Montag, 9. Marz bis Freitag, 13. Marz 2020,
Mo.-Fr. 08:00 bis 16:15 Uhr

Ein weiterer Bestandteil des Lehrgangs ist die Vorbereitung auf die praktische Priifung, die in Form
einer Prasentation oder einer Unterweisung einer Ausbildungssituation erfolgen kann. Zur Ubung
planen wir zwei Seminartage (18 UE) zwischen der schriftlichen und der praktischen Prufung in
Absprache mit dem Teilnehmerlnnen ein.

110 Ustd. inkl. Vorbereitung Fachgesprach

Gabriele Neubauer Preis 500,00 Euro zzgl. ca. 65,00 Euro Lernmaterial
IHK-Prufungsgebihr zzt. 170,00 Euro

Arbeitssicherheit

Inhalte

Termin

Dozent

Inhalte

Termin

Dozent

Inhalte

Termin

Dozent

Brandschutzhelfer gem. 810 ArbSchG

Der Arbeitgeber hat eine ausreichende Anzahl an Brandschutzhelferinnen zu benennen. Kommt er
dieser Pflicht nicht nach, kénnen Buf3gelder oder sogar der Verlust der Brandversicherung die
Folge sein.

Ziel der Ausbildung sind der sichere Umgang mit/und der Einsatz von Feuerldschern. Damit kénnen
die meisten Entstehungsbrande geléscht werden.

Donnerstag, 27. Februar 2020, 08:30 bis 15:30 Uhr

Torsten Skowronek Preis: 240,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung

MS Project 2016

Es werden diejenigen Funktionen des Programms erlutert und an Praxisbeispielen eingelibt, die
zur Unterstiitzung eines Projektmanagements in mittelstandischen Unternehmen wesentlich sind.
Nach diesem Seminar sind Sie in der Lage, vorgegebene Daten und Verknupfungen von
Projektvorgangen einzugeben und daraus Balken-, Netz-, Ressourcen-, Kosten- und Meilenstein-
pléne zu erstellen und zu verfolgen.

Montag, 27. Januar, und Dienstag, 28. Januar 2020, jeweils von 08:30 bis 16:00 Uhr

Dipl.-Ing. Stefan Wiechers Preis: 480,00 Euro incl. Seminarunterlagen und Verpflegung

MS Word 2016 - Einsteigerseminar

Programmaufbau; Moglichkeiten Texte zu markieren; Im Text zu bewegen; Verschiedene Arten der
Fehlerkorrektur; Allgemeine Zeichenformatierung; Absatzformate wie Ausrichtungen, Einzige
verandern; Texte kopieren und verschieben/ausschneiden; Listen mit individuellen Tabstopps
erzeugen und verandern; Nummerierungen und Aufzéhlungen; Drucken von Dokumenten.

Mittwoch, 19. Februar 2019, 08:30 bis 15:30 Uhr

Dennis Obersheimer Preis 240,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung
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Inhalte

Termin

Dozent

Inhalte

Termin

Dozent

MS Excel 2016 - Intensiv - Fortgeschrittene Anwendungen

Schnell wichtige Daten filtern und auswerten, mit Farben kennzeichnen oder auch Preise und
Provisionen berechnen. In diesem Kurs lernen Sie Zellbeziige aus anderen Arbeitsmappen zu
verwenden, Funktionen zu nutzen und eine einfache Datenanalyse durchzufiihren.

Dienstag, 3. Méarz 2020, 08:30 bis 15:30 Uhr

Damian Gorzkulla Preis: 240,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung

MS Excel 2016 - Einsteigerseminar

Zelleninhalte verandern und ergénzen; Spaltenbreite/Zeilenhdhe formatieren; Anlegen von
mehreren Tabellenblattern; Mdoglichkeiten sich in der Tabelle zu bewegen; Ausfullfunktion;
Erstellen/verandern von Formeln; Absolute und relative Bezlige erzeugen; Prozentrechnung.

Dienstag, 30. Méarz, und Mittwoch, 31. Marz 2020, jeweils von 08:30 bis 15:30 Uhr

Dennis Obersheimer Preis: 480,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung

Alle AGV-Mitgliedsunternehmen erhalten bei Anmeldung Uber das Unternehmen 10 %

Rabatt auf
darauf hin,
(AGV) ist.

alle Seminare und Lehrgange der AGW. Bitte weisen Sie bei lhrer Anmeldung
dass Ihr Unternehmen Mitglied im Arbeitgeberverband Minden-Libbecke e.V.

Weitere Seminare und Lehrgénge und auch das Anmeldeformular finden Sie auf der
AGW-Internetseite www.agw-minden.de.

Nahere Inf
Seminarorg

ormationen erhalten Sie auf3erdem bei der AGW, Frau Barkau - Leitung
anisation - Tel.-Nr.: 0571/6457-133

Unsere Rundschreiben kénnen Sie dauerhaft Giber unsere Internetseite www.agv-minden.de
unter der Rubrik ,Rundschreiben® abrufen.

Mit freundlichen GriRRen

lhr AGV

www.agv-minde
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